ECO - MEDIAS

L'ECONOMISTE

Carte d'Identité processus

Code :PC.SQ.04
Version : C
Date : 28/11/11

INTITULE

Finalité

Pilote du processus

Indicateur

Indicateur

ACHATS

Mettre a la disposition de L'ECONOMISTE des fournisseurs
qualifiés et assurer la disponibilité des produits et des services.

Responsable des Achats

&

Prix sur les grands achats : 5% sur le prix des achats/an

Evaluation des fournisseurs : Conformité aux exigences en
termes de produits, prix et délai (voir fiche)




Eléments d'entrée Processus

Planning Mensuel
Demande d'achat

Fournisseur (Processus, entité,
poste, ...)

Responsable des achats
Demandeur Interne

Documents associés

Demande d'achat

Traitement de la DAI

£

Consultation Fournisseurs

L

Qualification Fournisseur

Négociation et Sélection

Commande

Liste D'évaluation des
Fournisseurs

Bon de Commande

Réception

Réglement Fournisseur

Réalise : Demandeur et Resp Achat
Décide : Resp du service

Participe : DAF

Verifie : DG

Informé : Demandeur

Réalise : Resp Acha
Décide : DAF
Participe : --
Verifie ;. --

Informe : DG

Réalise : Resp Achat
Décide : DAF
Participe : --

Verifie : --

Informeé : --

Réalise : Resp Achat
Décide : DAF, DG
Participe : --

Verifie : --

Informé :

Realise : Resp Achat
Deécide : DAF, DG
Participe : --

Veérifie --

Informeé : Fournisseur

Réalise : Resp Achat

Décide : --

Participe : Secrétaire Administrative
Veérifie | --

Informé : DAF, Demandeur

Réalise : Comptable
Décide : DAF/DG

 Participe : Resp Achat

Verifie : Auditeur
Informé : DG

Realise : --

| Décide - DAF

Fiche de Stock

Liste D'évaluation des
' Fournisseurs

Gestion de stock

Evaluation et Réevaluation
des Fournisseurs

| Participe : Magasinier Imprimerie

Veérifie : --
Informé : DG

Réalise : Resp Achat
Décide : DAF

| Participe : --

Veérifie : --
Informé : DG, Fournisseur

Eléments de sortie Processus

Dossier d'approvisionnement cléturé (DA/BC/BL
cacheté/Facture/Accusé de réglement)

Liste d'évaluation des fournisseurs et sous traitants

Service Compabilité

Client (Processus, entité, poste ...)

Processus Mesure

et Surveillance SMQ




Risques Processus -

Références Internes Manuel Qualité

Références Externes -

Documents descriptifs Procédure Achat, Procédure Achat Papier Journal

Rédigé par: Vérifié par : Approuvé par :
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